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	Görev

	Bölüm web sayfasının güncel tutulması, sosyal medya hesaplarının yönetilmesi, akreditasyon sürecine uygun dijital içeriklerin hazırlanması, bölümün dijital görünürlüğünün artırılması ve Stratejik Plan iletişim hedeflerinin gerçekleştirilmesidir.

	Üstü

	Bölüm Başkanı

	Vekili

	Komisyon Başkanı

	Nitelikler

	● Görevin gerektirdiği ilgili yönetmelik ve yönergeleri bilmek.
● Web tasarımı, içerik yönetimi ve sosyal medya stratejileri konusunda bilgi sahibi olmak.

	İlgili Mevzuat

	● Iğdır Üniversitesi Web Sayfası Yönergesi
● Iğdır Üniversitesi Kurumsal İletişim Yönergesi

	Görev ve Sorumluluklar

	● Bölüm web sayfasını güncel tutmak ve içerik kalitesini denetlemek.
● Sosyal medya hesaplarını yönetmek ve düzenli paylaşım takvimi oluşturmak.
● Bölüm haberlerini, duyurularını ve akademik faaliyetlerini dijital platformlarda yayımlamak.
● Akreditasyon sürecine uygun dijital içerikler (komisyon sayfaları, formlar, raporlar) hazırlamak.
● Bölümün dijital görünürlüğünü artırmaya yönelik stratejiler geliştirmek.
● Öğretim üyelerinin akademik profillerinin web sayfasında güncel tutulmasını sağlamak.
● Web sayfası erişilebilirlik standartlarına uyumluluğu kontrol etmek.
● Bölüm web sayfasının ziyaretçi istatistiklerini izlemek ve raporlamak.
● Dijital ortamda öğrenci-bölüm iletişimini güçlendirici araçlar geliştirmek.
● Web sayfasında yer alan bilgilerin doğruluğunu ve tutarlılığını periyodik olarak kontrol etmek.
● Bölüm web sitesini ayda en az 2 kez güncellemek; sosyal medya görünürlüğünü artırmak (Hedef 4.2: yıllık 24 güncelleme, 48 sosyal medya paylaşımı).
● Dijitalleşme fırsatlarını (SWOT F6) değerlendirerek e-öğrenme platformu ve çevrimiçi içerik paylaşımına katkı sunmak.

	KYS Kapsamında Görev ve Sorumluluklar

	● Web sayfası güncellik durumunu periyodik olarak kontrol etmek ve eksiklikleri raporlamak.
● Dijital iletişim faaliyetlerini dönemsel olarak raporlamak.
● Web sayfası kullanılabilirlik ve erişilebilirlik değerlendirmeleri yapmak.
● Aylık güncelleme ve paylaşım istatistiklerini Stratejik Plan hedefleriyle karşılaştırmalı izlemek.
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